Google Meet

Passo a passo para AGENDAMENTO de
videoconferéncia no recurso Google Meet (G Suite)

ATENCAO: Para ter acesso ao Google Meet (G Suite) deve-se fazer a
solicitacao para Geréncia de Tecnologia e Informacao.




> Os servidores que ja possuem o acesso deverao utilizar o G-MAIL para
utilizar o Google Meet (G Suite).

G Gmai T T —
¥ - e — — - — o - -

< > C (4 gmail.com|

Google
_ Preencher com o
Fazer login e-mail
Ir para 0 Gmail institucional.

e

presidencia@fhemig.mg.gov.br

Esqueceu seu e-mail?

MN&o esta no seu computador? Use o modo visitante para
fazer login com privacidade. Saiba mais
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» Para o primeiro acesso, utilizar senha padrao enviada pela Seplag.

Google

Escolha uma conta

Existemn duas Contas do Google para
presidencia@fhemig.mg.gov.br. Qual delas vocé
quer usar?

fE conta do G Suite
Uma conta pertencente a themig.mg.gov.br

(@ conta do Google pessoal
Uma conta que vocé criou com o Google

Selecionar

“Conta do G Suite”

—>

Fabio Baccheretti Vitor

Google

Digitar senha.

o presidencia@fhemig.mg.gov.br +

[ Digite sua senha

Esqueceu a senha?

Saiba mais
ATENCAO:
FHEMIG' O sistema automaticamente solicitara uma nova senha, a
B e 0 qual devera ser utilizada nos préoximos acessos.




» Caso ocorra este erro, saia da conta e recomece o processo de login.

- -l.-
mg.gov.br/ServiceNotAllowed?service=mail&continue=https%3A%2F % 2Fmail.google.com%2Fmail ) * ¢ o :

Esta conta & gerenciada por fhemig.mg.gov.br.
Vocé nao tem acesso ao servigo Gmail. Entre em contato com Saiba mais
o administrador da organizacdo para pedir acesso.

- Billing terms - Privacy policy - Google Home

®

© 2020 Google LLC. Fabio Baccheretti Vitor

presidencia@fhemig.mg.gov.br

Gerenciar sua Conta do Google

2t Adicionar outra conta
3air

Politica de Privacidade + Termos de Servico

FHEMIG

FUNDACAO HOSPITALAR DO
ESTADO DE MINAS GERAIS

1 Selecionar icone
Nno canto superior
direito da tela.




» Logar novamente com a nova senha.

.' & Fazer login nas Contas do Googl X -+ QM

—

<« <> C @ accounts.google.com/Servicelogin/signinchooser?elo=18&flowName=GlifWebSignin&flowEntry=ServiceLogin r e

Google
Fabio Baccheretti Vitor

e presidencia@fhemig.mg.gov.br
Digitar a
nova senha.

| ©

[ Digite sua senha

Esqueceu a senha? m
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» Para agendar reunidao com videoconferéncia, selecionar icone 2*:

no canto superior

direito da tela e, logo apds, o icone

Agenda

& Conta do Google X

< c

Google Conta Q,  Pesqu

@ Inicio

r;_-E-l Informacgdes pessoais

® Dados e personalizagao

ﬁ Seguranca

2} Pessoas e compartilhamento

= Pagamentos e assinaturas

FHEMIG

FUNDACAO HOSPITALAR DO
ESTADO DE MINAS GERAIS

@ myaccount.google.com/?utm_source=sign_in_no_continue&pli=1

sar na Conta do Google @ :

=Rl
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Google Apps

@ ¢ b

Conta Drive Document...
Ol3, Fabio Baccheretti Vitor 31
. . - o . Planilhas Apresenta... Agenda
Gerencie suas informacdes, privacidade e seguranga para que o Google atenda suas necessidad
PFIVE!CIdEfde % Problemas de seguranca chat Veet Googles
personalizacao encontrados
Veja os dados na sua Conta do Resolva esses problemas agora para
Google e escolha qual atividade sera proteger sua conta
salva para personalizar sua )
Sites Contatos

experiéncia no Google

Gerenciar seus dados e a personalizagio Proteger conta

| R ) R -




> Selecionar data e horario da reuniao e clicar na opcao “Adicionar videoconferéncia no
Google Meet”.

m Governo do Estado de Minas Ge X -+ ﬁm

v e "
« = C @ calendar.google.com/calendar/r/week/2020/5/7 ?tab=kcipli=1 ® o
= Agenda Hele < >  Maio de 2020 QA @ @ semna- o AN @

DOM. SEG. TER. QuA. aul. SEX. SAB. @

I— Criar

Maio de 2020 LA |

GWT-03 | [ [ [ | [ o
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o 5 T Q a 8 8
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S 10 até 11am P\dicionartl'tulo
11 AM ' = E

17 18 19 200 21 22 23 Evento  Ausente Lembrete Tarefa  Horarios disponiveis
12 PM

24 25 26 7 28 29 30

3 1 el 3 4 5 5 @ 4 mai. 2020 10:00am - 11:.00am 4 mai. 2020
1PM
Reunido com... 2% Adicionar convidados
2 PM
Adicionar videoconferéncia do Google Meet
FFM ®  Adicionar local
Minhas agendas ~ N
ey =  Adicionar uma descricdo
Presidéncia FHEMIG
Aniversarios 5FM

Lembretes

FHEMIG

FUNDACAO HOSPITALAR DO
ESTADO DE MINAS GERAIS




» Para “Adicionar convidados”, escrever endereco de e-mail dos participantes da reuniao e, em seguida,
clicar em “Salvar”. Automaticamente sera enviado um convite ao e-mail dos convidados.

J m Governo do Estado de Minas Ge: X -+ E@m
« > 8 calendar.google.com/calendar/r/week/2020/5/7 Ttab=kc&pli=1 ® Ir ° :
= Agenda Hoje < > Maiode 2020 Q| Ao selecionar a opcéo “Adicionarb
videoconferéncia no Google Meet”, serd
— - S - - gerado um link para reuniao. Ele podera E'
gu Criar ser enviado aos participantes, mas
' 3 4 5 6 7| aqueles que utilizarem o link s6 poder&o
_ et participar mediante permissdo de quem p
Maio de 2020 £ > . n
9 AM Criou a reunlao.
b 5 T @ @ s 8 Neste caso, o link seria
SEEEEE N - R . meet.google.com/jcn-ogvu-mkj
3 4 5 [ 7 8 3 Reunido .
10:15 até 11:15am REUHIBOI
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Reunido com... 2 Adicionar convidados //
2PM /
meet. googie comyjon-ogvu-mij e X
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Minhas agendas ~ o
g ®  Adicionar local
4 PM
Presidéncia FHEMIG ¥ e
= Adicionar uma descrigao
Aniversarios —

i & PM sl
Tarefas |
1 [
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> Para adicionar novos convidados e realizar outras modificagcdes no evento, clicar no icone
“Editar evento”

] k] Governo do Estado de Minas Ge X -+ ‘Elm

« = 8 calendar.google.com/calendar/r/week/2020/5/77tab=kc&pli=1 ® Tr o
= Agenda Hije ¢ > Maio de 2020 Q @ @ semna- @AY @
DOM. SEG. TER. QUA. Qul. SEX. SAB. E’
+ Criar
. 3 4 5 6 7 8 9
GMT03
Maio de 2020 < > o
9 AM

D 5 T Q ] 5 5

% 27 2 29 @ 12 10 AM

= +
. Reunido
E B X 10:15 até 11:15am
@ Reunido

Segunda-feira, 4 de maio - 10:15 até 11:15am
Entrar na videoconferéncia
meet google com/jen-ogvu-mkj

Participar por telefone
+55 51 4560-7721 PIN: 698 409 799#

< 0

[1 Mais nimeros de telefone
1 10 minutos antes
[3 Presidéncia FHEMIG

FHEMIG
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» Nao esquecer de salvar alteracoes feitas no evento

'S __A o
€ € = 5

e 8 calendar.google.com/calendar/r/eventedit/MzdrZ 2tyd G0yYzZ uZ 2FpbzNiMzlldmhkeGOgcH)Ic2IkZWSjaWFAZmhlbWInLm 1nLmdvdiSicg?tab=kc8ipli=1 ® A °

Vocé quer enviar e-mails para os convidados novos e
para os removidos do Google Agenda?

Nao esquecer de
enviar e-mail para os
novos convidados.

Adicionar uma mensagem opcional para cancelamentos

Dispensar Nao enviar

FHEMIG

FUNDACAO HOSPITALAR DO
ESTADO DE MINAS GERAIS




Google Meet

Passo a passo para INICIAR videoconferéncia no
recurso Google Meet (G Suite).

ATENCAO: Para ter acesso ao Google Meet (G Suite) deve-se fazer
a solicitacao para Geréncia de Tecnologia e Informacao.




> Para iniciar uma videoconferéncia nao programada, selecionar icone
EAeet

& Conta do Google x +

p—— -

« -5 C & myaccount.google.com/?utm_source=sign_in_no_continue&pli=1 o 1y e

Google Apps

@ ¢ b

Conta Drive Document...

41]
[e]
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Google Conta Q, Pesquisar na Contz

Inicio

r;_-E-l Informacgdes pessoais
(&)

Dados e personalizagao
R Ol4, Fabio Baccheretti Vitor B
Planilhas Apresenta.. Agenda

Gerencie suas informacdes, privacidade e seguranca para gue o Google atenda suas necessidad
2} Pessoas e compartilhamento ¢ P g caparaq g

= Pagamentos e assinaturas @ Q @

PFIVECIdEfde % Problemas de seguranca chat Veet Googles
personalizacao encontrados

Veja os dados na sua Conta do Resolva esses problemas agora para

Google e escolha qual atividade sera proteger sua conta

salva para personalizar sua

experiéncia no Google Sites Contatos

Gerenciar seus dados e a personalizagio Proteger conta
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> S e I ecC i onar a op Cé (o) +  Participarfiniciar reunido

A s —— : T T —————— = §§
& Conta do Google x Q) Meet X -+ _— =
C & meetgooglecom/?pli=18&authuser=0 3 °

Inicie uma videoconferéncia
digitando o assunto que
sera tratado em reunido e
- S . selecionando a opcao
Participar/iniciar reuniao ” . ,
Continuar”.
Digite o apelido ou codigo da reunido. Para iniciar sua propria
reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco.

Saiba como programar uma reunido m




» Selecionar a opcao

————— T———

. . » (o] | |
& Conta do Google X @ Meet: phh-gyir-gn x T4 ¥ =.

& C @& meetgoogle.com/phh-gyir-gxn?pli=1&authuser=0 o o

Adic. pessoas

o+ Convidar
Selecionar participante e
clicar em “Enviar e-mail”.
0 Marina Queiros Cury X |

camila.neves@fhemig.mg.gov.br

Para adicionar
participantes utilize este
espaco ou o link gerado,

conforme destacado.
Enviando e-mail como Fabio Baccheretti Vitor (via Google Meet Neste caso, o link é
<meetings-noreply@google.com> https://meet.google.com/p
Fabio Baccheretti Vitor esta convidando vocé para participar de uma hh-gyir-gxn

videochamada agora
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> A participacao daqueles que forem convidados através do link devera ser permitida pelo
criador da reuniao

P T SR S T
> Lonia do G cogle

<« (& @ meet.google.com/phh-gyir-gzn?pli=1&authuser=0

Selecionar a
opcao “Permitir”.

Alguém quer participar desta reuniao

m Mar fora do dominio de Governo do Estado de

MNao permitir a entrada | Permitir
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