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FERRAMENTAS DE TRABALHC FHEMIG
AGILIDADE E COMPARTILHAMENTO

VOCE SABIA DAS FERRAMENTAS QUE
NGS, DA FHEMIG, TEMOS PARA USAR
NO DIA A DIA DE TRABALHO?

C)
|3 7,
Ay S ‘-".-
Y e 2
y —

SALA DE REUNIAO VIRTUAL

E-MAIL CHAT

UMA FERRAMENTA QUE PERMITE TROCAR
UMA FERRAMENTA CNLINE, GRATUITA E SEM EMAILS, MARCAR COMPROMISSOS NA UMA FERRAMENTA ONLINE E GRATUITA QUE

LIMITE DE TEMPO QUE PERMITE REALIZAR PERMITE TROCAR MENSAGENS, AUDIOS,

~ . . AGENDA, PODENDO SER CONFIGURADO .
REUNIOES VIRTUAIS COM AUDIO, VIDEC E VIDEOS E ARQUIVOS COM 0S SEUS
DIRETAMENTE NO CELULAR, PARA TER

CHAT - CONTATOS, GRUPOS E CANAIS
TUDC NA PALMA DA MAO

CLIQUE AQul
WEB CONFERENCIA EXPRESSOMG

CLIQUE AQul
CHAT zuLlP

CLIQUE AQul
E-MAIL EXPRESSOMG

01 02 0]

FHEMIG

FUNDACAD HOSPITALAR DO

ESTADO DE MINAS GERAIS


https://expressomg.mg.gov.br/SOGo/
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SALA DE REUNIAC VIRTUAL

ACESSE 0 SITE DO VIDEOCONFERENCIA

HTTPS://MEET.MG.GOV.BR/

\  NA TELA INICIAL, VOCE VERA A OPCAC
Passo 1 ® DE INICIAR UMA NOVA REUNIAO

CLIQUE NELA E ESCOLHA UM NOME
PARA A SUA REUNIAC

N

R b }g 0S LINKS NAO SAO
G\ eﬁnferéncia AGENDAVEIS!

Reunides co'm :egu(angja_,‘i% qﬁalidade
ENTAO, SE QUISER
MARCAR UMA REUNIAC
PARA DEPOIS, BASTA
CRIAR UM LINK, COPIAR
QU SALVAR

NO DIA E HORARIO
MARCADOS E SO
ACESSARI

[ Passo 2 } LEMBRE-SE: 0 LOGIN E SENHA PARA
AUTENTICACAO SAO 0S MESMOS DO SEU
) ' ‘ E-MAIL EXPRESSOMG

ANTES DE INICIAR A REUNIAO, CLIQUE
NO iCONE DE CONFIGURACAO NO CANTO
SUPERIOR DIREITO

- Participar da reunido
AJUSTE AS SUAS PREFERENCIAS, COMO [JWaOuIN
CAMERA E MICROFONE

P v ke Comm B o para parBciaa s
reunda

Pamueipar da reunse.

CONFIGURE 0 SEU PERFIL E ESCOLHA 0

IDIOMA QUE DESEJA USAR



https://meet.mg.gov.br/
https://meet.mg.gov.br/
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SALA DE REUNIAC VIRTUAL

DEPOIS DE CONFIGURAR TUDO, E SO
CLICAR EM INICIAR

AGUARDE A ABERTURA DA TELA

PRINCIPAL DA REUNIAO.

NA TELA PRINCIPAL, VOCE VERA A SUA
IMAGEM E A DOS CUTROS
PARTICIPANTES

Participantes da reuniao (2)
+ .
&" Convidar alguém

Search paricipants

. SP (vocé)

-.—_h__--.-_-...__-.-.-.-._a.._...._a.._-_--._--._--1

M MG Pedir para ativar som | ooo |

4  Silenciar todos os demais

., Desativar a camera de todos 05
demais

Altribuir Moderador

X Remover

FHF

I‘

> Pinto stage

=) Enviar mensagem privada i

NO CANTO INFERIOR ESQUERDO, HA [ Passo 4 J B — :
TRES BOTOES DE ACAO:

PARA COMPARTILHAR UMA TELA,
VOCE PODE ENVIAR E RECEBER O+ BASTA CLICAR NO ICONE
MENSAGENS DE TEXTO COM 0S OUTROS
PARTICIPANTES, USANDO iCONE DE COMOC MODERADOR DA SALA, EXPLORE
MENSAGENS AS FUNCIONALIDADES EM RELACAOC A

OUTROS PARTICIPANTES PASSANDO 0

LEVANTAR A MAO OU REAGIR A FALAS . MOUSE SOBRE 0S NOMES
OU CONVIDAR OUTRAS PESSOAS


https://meet.mg.gov.br/

SALA DE REUNIAC VIRTUAL

ENQUANTO MODERADOR, VOCE PODE
GERENCIAR 0S AUDIOS E VIDEOS DAS
DEMAIS PESSCAS

COMO TAMBEM CONFIGURAR SALA DE
ESPERA E SENHA PARA ACESSO A REUNIAO

Secu"'ty Opﬁuns % Foiem Cocais Bardode Coc . SP

Convid 5
O modo sala de espera protege a sua conferéncia, sl

permitindo a entrada de participantes apenas apds a (#) Performance settings

aprovacio formal do moderador.
Ver em tela cheia

| Habilitar sala de espera

Iniciar gravacao

Voce pode adicionar senha a sua reunido. Participantes
terdo que fomecer senha antes de entrar na reunio. R

Compartilhar audio

—_—
| Adicione senha | . .
i I Moise suppression

T ————
R~ Selecionar fundo

PARA SENHA E CONTROLE DE e o
HABILITACAC DE QUEM PODE ACESSAR o ppresentador
A SALA DE REUNIAO:
@ Configuragies
ANTES DOS DEMAIS PARTICIPANTES E B A
ENTRAREM NA REUNIAO, BASTA g @ B8 ® & & 5§ e [
INICIAR 0 LINK i
Configuragdes
NA BARRA DE FERRAMENTAS, VOCE
IRA SELECIONAR 0S TRES PONTOS,
OPCOES DE SEGURANCA E CONFIGURAR IR L
COMO DESEJA: Todos niciam ocufios

Todos me seguem

Parfil Moderador Sons Mak

Mute reaction sounds for everyone

« HABILITANDO SALA DE ESPERA
« CRIANDO SENHA o oo B

AINDA NA OPCAC CONFIGURACOES, ABA MODERADOR,
VOCE PODE SELECIONAR PARA:
TODOS INICIARAM COM AUDIOS E CAMERAS FECHADAS


https://meet.mg.gov.br/

A\ N\
SALA DE REUNIAC VIRTUAL

CASO PRECISE DE ASSISTIR A REUNIAO VIRTUAL \/
NOVAMENTE OU COMPARTILHAR, COM AUTORIZACAO,
PARA ALGUEM QUE NAO ACOMPANHOU, VOCE TEM A [RNGEELAY

OPCAO DE GRAVACAO! O

BASTA CLICAR EM CONFIGURACOES,
SELECIONAR A OPCAOQ “INICIAR
GRAVACA0”

Foiem Cocais Baraode Coc .

Convidar pessoas

NA CAIXA QUE ABRIRA, CONFIRA SE
ESTA SELECIONADA A OPCAO DE
SALVAR 0 ARQUIVO GRAVADA EM UMA
PASTA LOCAL

Performance settings
Ver em tela chela
(x) Opgles de seguranca

Iniciar gravacio

E——

ASSIM QUE A GRAVACAO FOR
FINALIZADA, AUTOMATICAMENTE 0
»  Compartihar udio ARQUIVO SERA BAIXADO EM SEU
WM Noise suppression COMPUTADOR PARA VISUALIZACAO!

[> Compartilhar um video

ml  Selecionar fundo
Iniciar gravagao
[I Estatisticas do
Apresentador

1 Configuracies oy Save recording file locally (Beta)

Record only my audio and video

& o

streams

Make sure you select the cument tab in order to use
the right video and audio. The recording is cumently
limited to 1GB, which is around 100 minutes.

The recording will not be announced 1o ather
Foiem Cocais Baraode ¢ @ SP participants. You will need to let them know that the
meeting is recorded.

Gravando % 2% Convidar pessoas

- (#) Performance settings
Tem certeza que deseja parar a gravacao?

Ver am tela cheia

Confirmar (X] Opgbes de seguranga

R

!’ @;I Parar a gravagao t

'

[> Compartilhar um video

c]# Compartilhar dudio


https://meet.mg.gov.br/

EMAIL EXPRESSO MG

E FACIL COMPARTILHAR SEU CALENDARIO/AGENDA
COM OUTROS USUARIOS DA SUA EQUIPE

ALEM DE FACILITAR 0 DIA A DIA, TORNA MAIS RAPIDO
COMBINAR HORARIOS DISPONIVEIS PARA REUNIOES

BASTA CLICAR NO ICONE CALENDARIC, NO SUPERIOR
DIREITO, E DEPOIS NO iCONE +
DO SEU CALENDARIO PESSOAL

@ Lizo Bretrimice (SPAM)
BB Templates
B Modelos

« = g 2% expressomg.mg.gov.br

Calendarios

Calendario Pessoal

Assinaturas

Calendarios Web

personal

@ EVENTOS TAREFAS

Renomear =L

Links para este Calendario

Importar

Exportar

Compartilhamento...

Download i0S - MacOs configuration profile

DEPOIS, NO SEU CALENDARIO PESSOAL
VOCE IRA CLICAR NOS TRES PONTOS E NA
OPCAO COMPARTILHAMENTO



https://expressomg.mg.gov.br/SOGo/

> B EMAIL EXPRESSOC MG <

PARA COMPARTILHAR, VOCE IRA INSERIR O USUARIO DESEJA
INSCREVER PARA TER ACESSO A0 SEU CALENDARIO PESSOAL

DEPOIS, VOCE VAl SELECIONAR AS PERMISSOES DE VISUALIZACAC
QUE DESEJA E SALVAR

w Calendaria | ExpressalG * +

<« > 25 expressomg.mg.gov.br/

Calendarios @ EVENTOS TAREFAS

Calendario Pessoal Proximos 7 dias = Inicio

Assinaturas @

al

PARA FINALIZAR, 0 USUARIO CADASTRADO POR VOCE IRA:

e CLICAR NO iCONE CALENDARIO

o SELECIONAR + EM ASSINATURAS
INSERIR O E-MAIL DO USUARIO QUE DESEJA TER ACESSO A0
CALENDARIO E PRONTO!
BASTA CLICAR EM INSCREVER E 0 CALENDARIO
COMPARTILHADO PODERA SER VISTO



https://expressomg.mg.gov.br/SOGo/

EMAIL EXPRESSO MG

VOCE GOSTARIA DE PRSONALIZAR SUA ASSINATURA DE E-
MAIL? E FACIL E RAPIDO NO

EMAIL EXPRESSOMG WEB

Passo 3
BASTA CLICAR NO iCONE PREFERENCIAS, NO CANTO SUPERIOR
ESQUERDO E SELECIONAR CORREIQ E CONTAS IMAP

NA LINHA QUE CONSTA SEU E-MAIL, SELECIONAR 0 iCONE DE
LAPIS PARA EDICAC

v Calendério | ExpressoMG ® +

C = expressomg.mg.gov.br/

w Calenddria | ExpretsaMG ® o+

€ 2 O 5 expressomgmggov.be/

Preferéncias GERAL ETIQUETAS CONTAS IMAP FILTROS
£2 Geral
[3 calendirio
Catalogo

Correlo

HOYA CONTA DE E-MAIL

personal

ABRIRA UMA NOVA TELA PARA
PERSONALIZACAO DA SUA ASSINATURA



https://expressomg.mg.gov.br/SOGo/

EMAIL EXPRESSOC MG

EM IDENTIDADES, VOCE IRA SELECIONAR SEU NOME

ABRIRA UM QUADRO “ASSINATURAS” PARA QUE VOCE

POSSA EDITAR DA FORMA QUE PREFERIR!

Passo 4

DEPOIS, BASTA CLICAR EM OK, NO CANTO INFERIOR
DIREITOC E DEPOIS SALVAR, NO CANTO SUPERICR

Nome da Conta

Sempre use a identidade padrao ao responder a mensagens

Y -

Sendo o que se apresenta para o momento, coloco-me d disposicdo para esclareci...

NOVA IDENTIDADE

CANCELAR

Calenddiia | ExpressoMG

Preferéncias

0 Genal

[3) calendério

CONTAS IMAP

B catilogo

Correio


https://expressomg.mg.gov.br/SOGo/
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ZULIP - PLATAFCRMA CHAT

ACESSE 0 SITE DO ZULIP
FHCHAT.EXPRESSOMG.MG.GOV.BR

COLOQUE 0 SEU E-MAIL E SENHA DO
Passo 1 \ EMAIL EXPRESSOMG

CLIQUE EM ENTRAR E PRONTO!

= ZULIP Entar  Wnscrevii-de

Entrar no Zulip

VOCE VAI CHEGAR NA PAGINA DO ZULIP

AQUI, A DIREITA, VOCE VAI VER QUEM ESTA ONLINE,
0S STATUS

NO iCONE DE CONFIGURACOES, VOCE PODE Passo 2
ALTERAR PREFERENCIAS, GERIR CANAIS E GRUPOS
DE USUARIOS

© Conversas recentes

om I

nnnnnnnnnnn

VOCE TAMBEM, A ESQUERDA, PODE CRIAR 0S SEUS PROPRIOS CANAIS, VER
SUAS MENCOES, NOTIFICACOES E MENSAGENS DIRETAS, SE QUISER


http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/
https://chat.expressomg.mg.gov.br/home
http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/
http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/
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https://zchat.expressomg.mg.gov.br/
https://zchat.expressomg.mg.gov.br/
http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/

ZULIP — PLATAFORMA CHAT

> " gwl..

L

= M @ BI% T Rascunhes

PARA FAZER UM NOVO CANAL, E
S0 CLICAR NO iICONE MAIS “+” NA
BARRA DO LADO ESQUERDO

VOCE PODE ESCOLHER 0 NOME, A
FOTO E QUEM VAI PARTICIPAR DO
CANAL.

DEPOIS, E SO CLICAR EM CRIAR E
PRONTO!

m \vocé TAMBEM PODE CRIAR REUNICES E ENVIAR

PARA MANDAR UMA MENSAGEM, E SO CLICAR NO
NOME DA PESSOA, DO GRUPO OU DO CANAL QUE
VOCE QUER FALAR OU PESQUISAR NO iCONE

ARQUIVOS, CLICANDO NOS iCONES DA CAIXINHA
DE TEXTO

Vool ainda nio tern mensagens diretas com

e

Vol sinda nlis tem mensagens diretas com

¥ | gm Conversas recentes - Expresscl. X +

< c =

k Expressoma @ Conversas recentes
'

i Todas as mensagens Todos O Incluir DMs

Conversas recentes
@ Mencbes

Canal
W Mensagens marcadas coin "=

5 Ver canais
# Rascunhos fEhEe

Criar um Canal
¥ MENSAGENS DIRETAS

CANAIS T +


http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/

ZULIP - PLATAFOCRMA CHAT

VOCE TAMBEM PODE LIMITAR 0 ACESS0 A0
Passo 4 CANAL OU 0S PERFIS QUE PODEM ENVIAR

MENSAGENS, NO MOMENTO DE CRIACAO

CANAIS

Todos os canais E 8 + Criar canal

Quem pode cancelar a inscricio de outras pessoas neste canal?
I Administradores W
w o3 (2) #TESTE » Testes plataform £ +
Escolha inscritos
- c =
- ]
—— & TESTE B3 Testeferramenta
Quer adicionar todos?
= Todas as mensagens (2] ,
i Inscritos
@ Conversas recentes
Menches

TESTE » Testes plataforma
W Mensagens marcadas com estrela

# Rascunhos | &

b MENSAGENS DIRETAS 2]
v

CANAIS

NA ABA “ESCOLHA INSCRITOS”, SE VOCE
QUISER INCLUIR UM GRUPO/EQUIPE INTEIRA
DE UMA S0 VEZ, E NAO CADA USUARIO,
BASTA DIGITAR 0 NOME DESSE GRUPO DE
USUARIOS PARA QUE TODOS INSERIDOS NELE

+

yeste SEJAM INSCRITOS
o ITaC |
| VOCE PODE CRIAR TGPICOS DE ASSUNTOS
/ tswm hplcs " | = silenciar cana DENTRO DE CADA CANAL
Testes plataforma + Movo tépico
@ Criar um Canal =
Fd

DEPOIS, E SO CLICAR EM CRIAR E PRONTO!



http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/

ZULIP

— PLATAFORMA CHAT

G -

PARA MUDAR 0 SEU STATUS, ARRUMAR
0 SEU PERFIL OU MEXER EM OUTRAS
COISAS DA SUA CONTA, E SO CLICAR NO
SEU NOME 0U FOTO LA EM CIMA, NO
CANTO SUPERIOR DIREITO

W MEraapena maTdas (o estrel
#F Rutlunhid

b MEMSASENS DIRETAS

@ Conversas recentes

Tipian

‘ Perfil

B Contae privacidade.

O Configuragles de

wisvalizacdo
A matificaghes
=} Bots
ﬂ Algrtd dé palivras
Q  Arquives enviades

_ Topicos

&> Usudirios silenciadas

B uiolids

Motificagtes

Configurar como Zulip te notifica sobre novas mensagens

Canals

DMz, mengdes e alertas

Fariicipanies

O A |

o
ExpressoMG
i Sare
Time =
= 3
} Configurahes da o
CONFIGURACBES  nOT b Al Estatisticas de use

Computador Desktop
I’ E-mail @all & hacp

Visual Audivel

| ] O =]

& o O

= = — = G 5

7 7 U %]

| | O %]

A i O (175

i = O [

5 & B [

5 = O [

i =i 0 (1%}

5] = ) [

| i) O [}

5 ") B [

v " O &

Motificagdes de mensagens no Desktop @

otificagso Desktop

[¥/] incluir contedido de mensagens diretas em notificachies na drea de trabalho

Adicione uma organizagédo Zulip

URL da organizacio

fhchat expressomg mg.gov br

Configuragdes de Rede e Proxy 4

- 0

VOCE TAMBEM PODE BAIXAR A VERSAC
DESKTOP, CLICANDO NESTE LINK

4 Baixar Zulip-Web-Setup-5.10.4.exe (804 KB)

¥

Rairiion s suaine 1


https://expressomgdrive.mg.gov.br/index.php/s/b38AqeYP4odK274
https://expressomgdrive.mg.gov.br/index.php/s/b38AqeYP4odK274
http://fhchat.expressomg.mg.gov.br/

PARA SABER MAIS

ACESSE A0S TUTORIAIS 0U
APLICACOES A SEGUIR

E RAPIDO, FACIL E
NA PALMA DA SUA MAOI

O
y” M X\\* " .

= - O
y—

SALA DE REUNIAO VIRTUAL E-MAIL CHAT zZuLIP

HTTPS://MEET.MG.GOV.BR/ HTTPS://EXPRESSOMG.MG.COV.BR [ HTTPS://FHCHAT EXPRESSOMG.MG.GOV.BR
TUTORIAL DESKTOP VERSAO DESKTOP
ACESSE AQUI i
VERSAQ APP CELULAR 10S

TUTORIAL APP CELULAR
VERSAO APP CELULAR ANDROID

NAO PERCA SEU TEMPO!
SALVE TODOS 0S LINKS NA SUA
BARRA DE FAVORITOS E COMECE JAI



https://meet.mg.gov.br/
https://expressomg.mg.gov.br/
https://ead.prodemge.gov.br/pluginfile.php/13970/mod_resource/content/7/7%20Como%20utilizar%20o%20ExpressoMG_V3.mp4
https://ead.prodemge.gov.br/pluginfile.php/13551/mod_resource/content/7/Contas%20IMAP_v2.mp4
https://meet.mg.gov.br/
https://fhchat.expressomg.mg.gov.br/
https://expressomgdrive.mg.gov.br/index.php/s/b38AqeYP4odK274
https://apps.apple.com/us/app/zulip/id1203036395
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.zulipmobile&hl=en_US

