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TERMO DE REFERENCIA

DATA Orgao Solicitante Ndmero do Pedidos de I(\jl:rggﬁ rga Unidade

Compra P
FHEMIG/Centro  Psiquico da
10/06/2020 étéoplisicenma e da Infancia- | 0505022 0505022

000060/2020(15263404)

Responsavel pelo Pedido

Superintendéncia ou Diretoria

Nome: Marcelo Emery Pereira Faria de Freitas

E-mail: cepai.hotelaria@fhemig.mg.gov.br

Ramal para contato: 3235-3029

Nome:Roberto César Pereira de Menezes

E-mail: roberto.menezes@fhemig.mg.gov.br

Ramal para contato: 3235-3028

Diretoria do Centro Psiquico da Adolescéncia e da
|Infancia-CEPAI-FHEMIG

[Dr2. Virginia Salles De Resende M De Barros

OoBJ
1.1.

1.2.

ETO:

O presente termo de referéncia tem por objeto a aquisi¢ao placas de acrilico
para prote¢do contra os virus COVID-19,que serdo utilizados no Centro Psiquico da
Adolescéncia e da Infancia-CEPAI diante da pandemia , conforme especificacdes,
exigéncias , quantidades e unidade de fornecimento estabelecidas neste documento.

Trata-se de materiais com quantidades estimadas pelo Servico de
Manutencdo/CEPAI e Geréncia Administrativa, com as condi¢cdes e especificacdes
constantes a seguir :

Lote

Cédigo do
item no
SIAD

Quantidade
demandada

Unid. de
aquisicao

CATMAS

Descricao do item

001764322

04

Unidade

Especificacdo: CHAPA DE ACRILICO - MATERIA
PRIMA: ACRILICO ; DIMENSAO: 100 CM X 150 CM,
ESPESSURA 5MM; SUPERFICIE: LISA; COR:
TRANSPARENTE, CRISTAL, INCOLOR;




APLICACAO: PROTECAO DE LOCAIS DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO.

1.3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES AO OBJETO:

1.3.1. As informacdes complementares dos itens de material jA estdo exposta
no quadro constante no item 1 deste Termo de Referéncia.

2. DOS LOTES:
2.1. DO AGRUPAMENTO DE ITENS EM LOTES:
2.1.1. Nao houve a necessidade de agrupar itens em Lotes. haja vista tratar-se
de item Unico de de baixa complexidade.
2.2. LOTES EXCLUSIVOS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE:
2.2.1. Todos os lotes sao exclusivos a participagcdo de microempresas e

empresas de pequeno porte, conforme estabelecido no art. 48, inciso |, da LC
123/2006 c/c art. 8° do Decreto Estadual n°47.437/2018;

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO:

3.1 Considerando a pandemia do COVID-19 , e a necessidade de prote¢cédo dos
setores que fazem atendimento ao publico interno e externo por meio de balces e guichés
de atendimento. A Geréncia Administrativa do CEPAI reconheceu a necessidade protecao
destes espacos , por meio de barreiras fisicas de forma que a protecdo fosse
potencializada para os servidores que fazem atendimento direto ao publico geral.

4, DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS:

4.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio,
devido a baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas
gue atuam no mercado tém condi¢des de fornecer os materiais de forma independente.

5. QUALIFICACAO TECNICA:

5.1. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagcdo, para todos os
Lotes, através da apresentacdo de atestados de desempenho anterior, fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, atendendo ao quantitativo minimo de 30%
(trinta por cento) das quantidades apresentadas neste instrumento, comprobatério
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo. Os atestados
deverdo conter:

5.1.1. nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente
(CNPJ, endereco, telefone, fax);
5.1.2. local e data de emisséo;
5.1.3. nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responsavel pela
veracidade das informacdes;
5.14. periodo de fornecimento.

6. MODALIDADE DE LICITACAO:

Cotacao Eletronica de Precos—COTEP.

7. CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:
7.1. Apresentacdo de Amostra: ndo se aplica.




7.2. Menor preco por lote.

7.3. Serdo avaliados aspectos e padr6es minimos de aceitabilidade, segundo
especificado objetivamente no termo de referéncia.

DA EXECUGAO DO OBJETO:
8.1. Prazo de Entrega:
8.1.1. Até 5 (cinco) dias uteis contados do dia seguinte ao recebimento da
Nota de Empenho/Autorizacdo de Fornecimento .
8.2. Do Local e Horario de Entrega:
8.2.1. Os materiais deverdo ser entregues no seguinte endereco: Servigo de

Manutencdo do Centro Psiquico da Adolescéncia e da Infancia —CEPAI, Rua Padre
Marinho ,n° 150,Bairro: Santa Efigénia,CEP.: 30140-040, Horizonte Horizonte -MG.,
no horario de 08:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira. Telefone de contato:
(31) 3235.3029/3028.

8.3. Condicdes de recebimento:
8.3.1. Os materiais serao recebidos:

8.3.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do material com a especificacédo, oportunidade em
gue se observardo apenas as informacfes constantes da fatura e das
embalagens, em confronto com a respectiva nota de empenho/Autorizacao de
Fornecimento;

8.3.1.2. Definitivamente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitacdo, que devera acontecer em até 3 (trés)
dias uteis, contados a partir do recebimento provisorio.

8.3.2. O descarregamento dos produtos ficara a cargo do fornecedor,
devendo ser providenciada a mao-de-obra necessaria.

8.3.3. Os locais de armazenamento dos materiais serdo indicados pelo
Servico de Manutencao do Centro Psiquico da Adolescéncia e da Infancia —CEPAI-
FHEMIG.

8.3.4. O recebimento/aprovacédo dos produtos pelo Servico de Manutencéo

do Centro Psiquico da Adolescéncia e da Infancia —CEPAIFFHEMIG ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do(s)
produto(s) ou disparidades com as especificacbes estabelecidas,
verificadas posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no
art. 18 da Lei n.°8.078/90.

8.3.5. Na eventualidade de serem verificados defeitos, falhas ou imperfeicbes
que impegam a utilizacdo dos materiais, o fornecedor devera sanar as incorre¢gées no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito), horas contados do recebimento da notificacéo.

8.3.6. Os custos de substituicio dos produtos rejeitados correréo
exclusivamente a expensas da Contratada.

8.4. Cronograma fisico-financeiro:
8.4.1. Nao se aplica.
DO PAGAMENTO:
9.1. O pagamento serd efetuado através do Sistema Integrado de Administracéo

Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletronico,
a crédito do beneficiario em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se
referir, com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela
CONTRATANTE.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

DO CONTRATO:

10.1. Nao se aplica, uma vez que a entrega sera Unica e integral por Autorizacao
de Fornecimento, considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere
obrigacéo futura. O instrumento contratual sera substituido por autorizacdo de fornecimento
emitida pelo Portal de Compras/MG.

RESPONSAVEL TECNICO PARA SUPERVISIONAR A ENTREGA:

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

11.2. Marcelo Emery Pereira Farias de Freitas, MASP: 11598059 do Servigo de
Manutencdo do Centro Psiquico da Adolescéncia e da Infancia —-CEPAI- FHEMIG.

DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1. A despesa decorrente desta licitacdo correrd por conta da dotacao
orcamentaria : 2271.10.302.041.4175-0001 , natureza de despesa 3390.3019, fonte 0.10.1

DAS GARANTIAS:
13.1. Garantia de execucao:
13.1.1. Nao sera exigida garantia de execucédo para este objeto.
13.2. Garantia do produtol/servico: fabricante, garantia legal ou garantia

convencional

13.2.1. Garantia legal estabelecida pelo Codigo de Defesa do Consumidor
(CDC) de (30 dias - produtos nao-duraveis) ;(90 dias - produtos duraveis) a partir da
data de recebimento do produto,sem prejuizo de outra garantia complementar
fornecida pelo licitante/fabricante em sua proposta comercial.

DA SUBCONTRATACAO:

14.1. E vedado & CONTRATADA subcontratar parcialmente ou integralmente o
fornecimento objeto do deste instrumento, devido a baixa complexidade do fornecimento.

OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
15.1. Da Contratada:
15.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas,
de acordo com as exigéncias constantes neste documento.
15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE
para ateste e pagamento.
15.1.3. Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execugao
do objeto.
15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou

em parte, os itens em que se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo do objeto, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar
desfazer ou refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as
normas e especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais,
responsabilizando-se pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos
materiais.

15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens



16.

15.2.

16.1.
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e no Decreto Estadual n° 45.902, de 27 de
janeiro de 2012, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

solicitados, dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e
desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste
termo de referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciéarios, fiscais
e comerciais resultantes da execucéo do objeto deste Termo de Referéncia.
15.1.9. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo

pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacao.

15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na
execucdo do objeto contratado.

15.1.12. Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou
aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao
do obijeto;

Da Contratante:
15.2.1. Acompanhar e fiscalizar os servi¢os, atestar nas notas fiscais/faturas o
efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.
15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens entregues, se estiverem em
desacordo com a especificacdo e da proposta de precos da CONTRATADA.
15.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas
durante o recebimento dos itens solicitados.
15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na
entrega dos itens solicitados.
15.2.5. Solicitar o reparo, a corregdo, a remogdo ou a substituicdo dos
materiais/servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des.
15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias Uteis, apds a notificacdo, para a
CONTRATADA regularizar as falhas observadas.
15.2.7. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA.
15.2.8. Aplicar & CONTRATADA as san¢fes regulamentares.
15.2.9. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e

previdenciérios através dos documentos pertinentes.
15.2.10. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do fornecimento.

SANCOES ADMINISTRATIVAS
A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei n°

16.1.1. adverténcia por escrito;
16.1.2. multa de até:
16.1.2.1. 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de

atraso, sobre o valor do objeto ndo executado;

16.1.2.2. 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento apos
ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso, ou no caso de ndo entrega do
objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a
gue é destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificacdes
contratadas ;

16.1.3. Suspenséo do direito de participar de licitacdes e impedimento de



contratar com a Administracéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

16.1.4. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
Estadual, nos termos do art. 7°da lei 10.520, de 2002;
16.1.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracéo Publica;
16.2. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sangdes
previstas nos itens 16.1.1, 16.1.3, 16.1.4, 16.1.5.
16.3. A multa serd descontada de pagamentos eventualmente devidos pelo

INFRATOR e/ou cobrada administrativa e/ou judicialmente;

16.4. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo incidental apensado ao processo licitatorio ou ao processo de execucdo
contratual originario que assegurara o contraditorio e a ampla defesa & CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto no Decreto Estadual n°. 45.902, de 27 de janeiro
de 2012, bem como o disposto na Lei 8.666, de 1993 e Lei Estadual n® 14.184, de 2002.

16.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragéo
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

16.5.1. Nao serdo aplicadas san¢cdes administrativas na ocorréncia de casos
fortuitos, forca maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

16.6. A aplicacao de sangbes administrativas ndo reduz nem isenta a obrigacao da
CONTRATADA de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragéo ou
a terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

16.7. As sancgOes relacionadas nos itens 16.1.3, 16.14 e 16.1.5 serao
obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e
Contratar com a Administragdo Publica Estadual — CAFIMP.

16.8. As sancbes de suspensdo do direito de participar em licitagcbes e
impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica poderdo ser também
aplicadas aqueles que:

16.8.1. Retardarem a execucédo do objeto;
16.8.2. Comportar-se de modo inidéneo;
16.8.2.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao

falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitacéo,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

16.8.3. Apresentarem documentacao falsa ou cometerem fraude fiscal.

16.9. Durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, e pelo Decreto
Estadual n° 46.782, de 2015, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a Controladoria-Geral do Estado,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de

investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA:

Declaro que sou responséavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que corresponde a
contratacéo

de empresa para fornecimento de placas de acrilico para contencédo do virus COVID-19 no Centro
Psiquico da Adolescéncia e da Infancia-CEPAI-FHEMIG.

Roberto César Pereira de Menezesl — MASP: 13438593
NOME | MASP




|AUTORIZAQAO E APROVAGAO DO ORDENADOR DE DESPESAS:

Aprovo o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com todas as informagdes
prestadas nas declaragfes e assinaturas acima.

Declaro que o preco de referéncia esta dentro das previsdes orcamentarias da Unidade
Administrativa solicitante e AUTORIZO a abertura do processo licitatorio oriundo do presente
Termo de Referéncia criado por esta Unidade.

Paulo Roberto Santana -MASP: 12328936

NOME | MASP

——
¢ eiI Documento assinado eletronicamente por Roberto Cesar Pereira De Menezes,
;‘fmm—a @ Servidor (a) Publico(a), em 10/06/2020, as 14:13, conforme horario oficial de Brasilia,
| eletrbnica com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 47.222. de 26 de julho de 2017.

P eil Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Santana, Gerente, em
;‘fmma E 10/06/2020, as 14:37, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°,
eletrbnica do Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017.

e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= .,J.f:f http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?

w4 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador
15183251 e o cddigo CRC 1BC37134.

Referéncia: Processo n®2270.01.0025119/2020-39 SEIn®15183251
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